
S m ě r n i c e      č. 1 / 2001 

Obecního úřadu Slatinice k zajištění splnění povinností, vyplývajících ze zákona  

č. 106/1999Sb., o svobodném přístupu k informacím 

 

Čl. 1 

Účel a působnost opatření 

 

1) Touto směrnicí se 

  a) stanovuje způsob zveřejňování informací OÚ Slatinice 

  b) v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k  informacím  upřesňuje a 
doplňuje postup OÚ Slatinice při  poskytování informací podle tohoto zákona. 

2) Tato směrnice se nevztahuje na postup při poskytování informací,  který je upraven zvláštními 
předpisy. 

Čl. 2 

Podmínky poskytování informací 

 

1) Při poskytování informací žadatelům o informace se postupuje v  souladu s obecně závaznými  

právními předpisy a touto směrnicí. 

2) OÚ Slatinice je povinen v pracovní době poskytnout informace každé  právnické a fyzické osobě, 
která o to ústně, písemně, případně  telekomunikačním prostředkem požádá za současného splnění 
následujících  podmínek: 

 a) informace souvisí s činností obecního úřadu, 

 b) její poskytnutí nebude v rozporu s některým obecně závazným  právním předpisem, 

 c) informace se netýká vnitřních pokynů a personálních předpisů  úřadu, 

 d) nejde o novou informaci, která vznikla při přípravě rozhodnutí  OÚ Slatinice, pokud zákon 
nestanoví jinak, to platí jen do doby,  kdy se příprava ukončí rozhodnutím. 

 

Čl. 3 

Zveřejňování informací 

 

1) Informace ve smyslu 5 odst. 1 zákona č.106/1999 Sb., o svobodném  přístupu k informacím jsou 
na OÚ Slatinice zveřejněny zpřístupněním  následujících právních předpisů, které si lze za tímto 
účelem  vyžádat k nahlédnutí v kanceláři OÚ : 

 a) zákon č.128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění  pozdějších předpisů 

 b) zákon č.71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád), ve znění  pozdějších předpisů 

 c) zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

 d) zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

 e) zákon č. 123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí 

 f) vyhláška č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a  podnětů občanům 

 g) zákon č. 565/1990 Sb.,, o místních poplatcích v platném znění 

 h) zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve znění pozdějších  předpisů 



 i) zákon č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, v platném znění 

 j) zákon č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, v platném  znění 

 k) zákon č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu  (stavební zákon), v platném znění 

 l) zákon č. 166/1999 Sb., o veterinární péči a o změně souvisejících  zákonů (veterinární zákon) 

 m) zákon 130/1974 Sb., o státní správě ve vodním hospodářství, v  platném znění 

 n) zákon č. 135/1982 Sb., o hlášení a evidenci o pobytu občanů, v  platném znění 

 o) zákon č. 84/1990 Sb., o právu shromažďovacím, v platném znění 

 p) zákon č. 199/1994 Sb.,o zadávání veřejných zakázek, v platném  znění 

 q) zákon č. 576/1990 Sb., o pravidlech hospodaření s rozpočtovými  prostředky ČR a obcí v ČR, v      

     platném znění 

 r) zákon č. 202/1990 Sb., o loteriích a jiných podobných hrách, v  platném znění 

 s) zákon č. 246/1992 Sb., na ochranu zvířat proti týrání, v platném  znění 

 t) zákon č. 125/1997 Sb., o odpadech 

 u) zákon č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích 

 v) zákon č. 29/1984 Sb., o soustavě základních a středních škol  (školský zákon), v platném znění 

 x) zákon 564/1990 Sb., o státní správě a samosprávě ve školství, v  platném znění 

 

2) Informace o organizační struktuře jsou zveřejněny na úřední desce Obecního úřadu Slatinice před 
obchodem „MITA“. 

3) Formulář písemných žádostí o jiné informace, než zveřejněné, jsou k  dispozici v kanceláři OÚ 
Slatinice 

4) Výroční zpráva ve smyslu zák. č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu  k informacím se 
zveřejňuje jednou ročně nejpozději k 28.2. kal. roku po dobu  15 dnů na úřední desce Obecního 
úřadu Slatinice. 

5) Kopii zveřejněných informací pořídí za úplatu referenti a účetní OÚ Slatinice. 

6) Žádosti o informace vyřizují referenti a účetní OÚ Slatinice. 

 

Čl. 4 

Upřesnění postupu při poskytování informací 

 

1) Ústní žádost se vyřizuje zpravidla ústně. O jejich vyřízení se  sepíše záznam v případě, že se 
jedná o složitější informaci, u  které žadatel nepožaduje písemné vyrozumění. 

2) Není-li žadatel spokojen s ústním vyřízením své žádosti, odkáže se  na písemné podání žádosti. 

3) Pokud žadatel požaduje písemně poskytnout již zveřejněnou  informaci, bude mu do sedmi dnů 
od doručení žádosti sděleny údaje  umožňující vyhledání a získání zveřejněné informace. 

4) V případě odložení žádosti o informaci se nevydává rozhodnutí,  pisatel je však o odložení 
žádosti informován doporučeným dopisem. 

5) Žadatel musí být pracovníkem, vyřizujícím jeho žádost, upozorněn  neprodleně na případné 
zpoplatnění jejího vyřízení a v případě  potřeby ho musí seznámit se sazebníkem úhrad za 
poskytování  informací. 

 



Čl. 5 

Opravný prostředek 

 

Opravný prostředek (odvolání) proti rozhodnutí OÚ Slatinice, kterým se odmítá žádost o poskytnutí 
informace, lze podat ve lhůtě do 15 dnů od doručení rozhodnutí Okresnímu úřadu Olomouc, 
prostřednictvím OÚ Slatinice písemnou formou. 

 

Čl. 6 

Evidence 

 

1) OÚ Slatinice vede evidenci žádostí o poskytování informací 

2) Základní evidence bude obsahovat : 

 - všechny písemné žádosti o informace 

 - všechna rozhodnutí OÚ Slatinice o odmítnutí žádosti 

 

Čl. 7 

Úhrada nákladů za poskytnutí informací 

 

Náklady spojené s úkony, souvisejícími s poskytnutím informací se účtují v souladu se sazebníkem 
úhrad za poskytování informací, stejně jako placení záloh na úhradu nákladů spojených s 
poskytováním informací. 

 

Čl. 8 

Závěrečná ustanovení 

 

1) Přílohou této směrnice je sazebník úhrad a vzor žádosti o  poskytnutí informace 

2) Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2001. 

 

 

 

 

      Jaroslav Šolc 

starosta obce Slatinice 

                                   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
Sazebník úhrad nákladů za  poskytování informací 

 

 

Mzdové náklady:    60,- Kč za každou započatou hodinu práce zaměstnance 

      spojené s vyhledáváním a vyhotovením informace 

 

Materiálové náklady:    2,- Kč za každou stranu pořizované kopie formát A4 

 

Doručovací náklady:    hodnota poštovného dle platných tarifů České pošty 

 

Odesílání faxem:              místní   15,- Kč/stránka 

                                                                     meziměstské  30,- Kč/stránka 

 

Nahrání na disketu:    60,- Kč včetně diskety 

 

Ostatní prokazatelné náklady (např.cestovné) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

OÚ Slatinice 

Slatinice 50 

783 42 

 

 

 

Žádost o poskytnutí informace 

 

 

Jméno a příjmení žadatele: ..................................... 

 

Bydliště/sídlo žadatele: ....................................... 

 

 

Telefon: ...................................................... 

 

Fax: ........................................................... 

 

E-mail: ........................................................ 

 

 

Žádost o poskytnutí informace ve  věci : 

 

 

Datum : ........……………........ Podpis žadatele: ……………………………................... 

 

 
 
 
 

 
 


